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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
»Mazowiecki Popyt na Certyfikat” nr FEMA.07.04-1P.02-02JW/24 realizowanego w
ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027

§ 1 Stownik pojec
Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaja:
Baza Ustug Rozwojowych (BUR) — internetowy rejestr ustug rozwojowych, prowadzony
w formie systemu teleinformatycznego przez Administratora BUR. BUR w szczegdlnosci
umozliwia prowadzenie, na podstawie art. 6aa ust. 1 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) rejestru podmiotéow
(Dostawcow ustug) zapewniajacych nalezyte $wiadczenie ustug rozwojowych,
wspotfinansowanych ze srodkdw publicznych. Szczegdétowe zasady funkcjonowania BUR
okresla rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 29 sierpnia 2017 r. w sprawie
rejestru podmiotéw swiadczgcych ustugi rozwojowe.
BUR umozliwia w szczegdlnosci obstuge nastepujgcych proceséw:
a) publikacje ofert ustug rozwojowych swiadczonych przez Dostawcéw Ustug wpisanych do
BUR,
b) dokonywanie zapisdw na poszczegdlne ustugi rozwojowe,
c) zamieszczanie ogtoszen o zapotrzebowaniu na ustugi rozwojowe,
d) dokonywanie oceny ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Ustug
Rozwojowych,
e) zapoznanie sie z wynikiem ocen ustug rozwojowych dokonanych przez pozostatych
Uczestnikdw ustug.
W sktad BUR wchodzi ogdlnodostepny serwis informacyjny. Dane identyfikujgce
Dostawce Ustug, dane dotyczgce ustug rozwojowych oraz oceny tych ustug sa
udostepniane przez Administratora BUR na stronie internetowej BUR.
Biuro Projektu — Operator prowadzi biuro Projektu w Radomiu, przy ul. Zeromskiego 94 pokoj
105 (26-610).
Bilans Kompetencji — proces doradztwa zawodowego, polegajacy na zidentyfikowaniu
i przeanalizowaniu wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych osoby, w tym jej
uzdolnien i motywacji, w celu opracowania planu rozwoju zawodowego lub dalszego
uczenia sie. Bilans Kompetencji obligatoryjnie konczy sie opracowaniem informacji
zwrotnej.
Dofinansowanie — kwota, pochodzgca ze srodkéw europejskich, z ktdrych catkowicie lub
czesciowo finansowany jest zakup ustug rozwojowych.
Doradca zawodowy - zajmuje sie prowadzeniem procesu doradczego, ktérego efektem
bedzie Bilans Kompetenc;ji.
Dostawca Ustug (Podmiot Swiadczacy Ustugi Rozwojowe) - przedsiebiorca lub instytucja,
ktéra swiadczy ustuge rozwojowg i dokonuje rejestracji w BUR za pomocg Karty Dostawcy
Ustug w trybie okreslonym w regulaminie BUR.
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Dzien roboczy - kazdy dzien od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy przypadajgcych w tym okresie, chyba ze w tresci Regulaminu wskazano
inaczej.

Egzamin — oznacza ustuge walidacji i certyfikacji kompetencji pozwalajgcg na uzyskanie
kwalifikacji lub czesci kwalifikacji zarejestrowanych w Zintegrowanym Rejestrze
Kwalifikacji lub polegajagcg na uzyskaniu kwalifikacji innych niz kwalifikacje
zarejestrowane w ZRK i otrzymaniu ogdlnie uznanego certyfikatu, zgodnie z warunkami
okreslonymi dla tego typu ustug w BUR; w danym projekcie PSF kwalifikowalne
(niezaleznie od wyniku egzaminu) jest jednokrotne podejscie Uczestnika/Uczestniczki
Projektu do egzaminu danego rodzaju; ustuga ta nie wymaga uczestniczenia w ustudze
szkoleniowej. Ustuga egzamin moze by¢ prowadzona niezaleznie od szkolenia. Nie bedg
kwalifikowane koszty egzaminu, ktérego obowigzek przeprowadzenia wynika z odrebnych
przepiséw prawa (np. wstepne i okresowe szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny
pracy, szkolenia okresowe potwierdzajgce kwalifikacje na zajmowanym stanowisku
pracy). Koszt egzaminu poprawkowego ponosi Uczestnik/Uczestniczka Projektu.
Formularz rekrutacyjny zwany zamiennie Formularzem zgtoszeniowym lub w skrocie
Formularzem — dokument wypetniany przez Uczestnika/ Uczestniczke Projektu, ktory
chce aplikowac o wsparcie w Projekcie.

IP FEM2027 - Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie.

ID wsparcia — unikatowy identyfikator przedzielany do Umowy Wsparcia przez
Administratora Regionalnego BUR (Operatora), ktérego Uczestnik/Uczestniczka
Projektu uzywa podczas zapisywania sie na ustugi w ramach BUR ujete w Umowie
Wsparcia.

Kandydatka/Kandydat — osoba dorosta ubiegajgca sie o udziat w Projekcie, ktéra
zamieszkuje podregion radomski i z wtasnej inicjatywy chce podnies¢ umiejetnosci,
kompetencje lub naby¢ kwalifikacje (Kandydatka/Kandydatem Projektu nie moze by¢
osoba, ktdéra prowadzi dziatalnos¢ gospodarczy).

Karta Ustugi — formularz, ktdry stanowi zatgcznik do Regulaminu BUR, okreslajgcy zakres
informacji umozliwiajgcych publikacje danej ustugi rozwojowej w BUR.

Kompetencje — wyodrebnione zestawy efektéw uczenia sie/ksztatcenia, ktére zostaty
sprawdzone w procesie walidacji w sposdb zgodny z wymaganiami ustalonymi dla danej
kompetencji, odnoszgcymi sie w szczegdlnosci do skfadajgcych sie na nig efektéw
uczenia sie.

Fakt nabycia kompetencji jest weryfikowany w ramach nastepujgcych etapéw:

a) ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach ustugi grupy docelowej do objecia wsparciem
oraz zakresu tematycznego wsparcia, ktdéry bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec — okreslony i uwzgledniony w Karcie ustugi w BUR przed rozpoczeciem
form wsparcia i zrealizowany w ustudze standard wymagan, tj. efektéw uczenia sie, ktére
0siggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan (wraz z informacjami o kryteriach
i metodach weryfikacji tych efektéw).

c) ETAP Il — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriéw opisanych we
wzorcu (etap Il) po zakoriczeniu wsparcia udzielonego danej osobie, przy zachowaniu
rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji (np. walidacja jest
prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w jednej
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instytucji szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony przez inng osobe anizeli proces
ksztatcenia),

d) ETAP IV —Porédwnanie — porédwnanie uzyskanych wynikdw etapu lll (ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakoriczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie. Nabycie kompetencji potwierdzone jest uzyskaniem
dokumentu zawierajgcego wyszczegdlnione efekty uczenia sie odnoszgce sie do nabytej
kompetenciji.

Przez efekty uczenia sie nalezy rozumieé¢ wiedze, umiejetnosci oraz kompetencje
spoteczne nabyte w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie sie
nieformalne, zgodne z ustalonymi dla danej kwalifikacji lub kompetencji wymaganiami.
Kwalifikacja — zestaw efektéw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz
kompetencji spotecznych nabytych w drodze edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej
lub poprzez uczenie sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji
wymaganiami, ktdérych osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie
potwierdzone przez instytucje uprawniong do certyfikowania.

Kwota wsparcia - suma $rodkdw poniesionych na zakup ustug rozwojowych z BUR (kwota
brutto). Na kwote wsparcia sktada sie Dofinansowanie oraz wktad wtasny wnoszony przez
Uczestnika/Uczestniczke Projektu (jezeli dotyczy).

Limit kwotowy - maksymalna dla danej kategorii ustugi rozwojowej (kwota
dofinansowania wraz z wktadem wtasnym) mozliwa do uzyskania przez osobe dorosta.
Osoba dorosta - oznacza to osobe petnoletnig, ktéra ukonczyta 18. rok zycia.

Osoba bedaca w niekorzystnej sytuacji — zgodnie z zapisami programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 dla celu szczegdétowego 4(g) sg to osoby:

- majgce utrudniony dostep do dobrej jakosci ofert edukacji, z miejscowosci oddalonych
od duzych osrodkéw edukacyjnych i z obszaréw wiejskich (czyli osoby zamieszkujgce
obszary poza Radomiem);

- osoby starsze (60 lat i wiecej);

- osoby o niskich kwalifikacjach (wyksztatcenie do ISCED3 wtacznie);

- osoby z niepetnosprawnosciami;

- osoby bedgce obywatelami krajéw trzecich;

- osoby nalezgce do mniejszosci narodowych;

- osoby w kryzysie bezdomnosci;

oraz

- osoby doswiadczajgce ubdstwa, wykluczenia spotecznego lub dyskryminacji w wielu
wymiarach lub zagrozone takimi zjawiskami.

Operator — ADVANCE SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, ul. Mate Garbary
8, lok. 105, 61-756 Poznan podmiot odpowiedzialny za realizacje Projektu ,,Mazowiecki
Popyt na Certyfikat”.

PARP — Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci, administrator BUR.

Podmiotowy System Finansowania Wojewoddztwa Mazowieckiego (PSF WMA) — system
dystrybucji przez Operatora srodkéw przeznaczonych na wspieranie rozwoju umiejetnosci
lub kompetencji lub kwalifikacji oséb dorostych w wojewdédztwie mazowieckim, oparty na
podejsciu popytowym z wykorzystaniem ustug rozwojowych BUR.

Projekt — Projekt nr FEMA.07.04-1P.02-02JW/24 ,Mazowiecki Popyt na Certyfikat”.
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Podregion radomski — obszar obejmujgcy powiaty: biatobrzeski, kozienicki, lipski,
przysuski, radomski, szydtowiecki, zwoleriski, miasto Radom.

Regulamin — niniejszy Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie.

Regulamin BUR — dokument okreslajgcy zasady oraz warunki funkcjonowania Bazy Ustug
Rozwojowych oraz prawa i obowigzki uzytkownikdw Bazy zatwierdzony przez ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, dostepny na stronie https://serwis-
uslugirozwojowe.parp.gov.pl/component/site/site/serwis-informacyjny-bur/#regulamin.
Strona www projektu — www.kursy-radom.pl

System Oceny Ustug Rozwojowych — dokument, ktéry stanowi zatgcznik do Regulaminu
BUR, okreslajagcy zasady dokonywania oceny ustug rozwojowych przez
Uczestnikow/Uczestniczki Projektu oraz podmioty S$wiadczgce ustugi rozwojowe,
zatwierdzony przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego.
Uczestniczka/Uczestnik Projektu — osoba dorosta zakwalifikowana do udziatu
w Projekcie, ktora zamieszkuje podregion radomski i z wtasnej inicjatywy chce podnies¢
umiejetnosci, kompetencjelub nabyé kwalifikacje oraz spetnia definicje
Uczestnika/Uczestniczki  Projektu w  rozumieniu ,Wytycznych dotyczacych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw na lata 2021-2027".
(Uczestnikami Projektu nie moga by¢ osoby, ktére prowadzg dziatalnosc
gospodarcza, nawet jesli dziatalnos¢ jest zawieszona).

Umowa Wsparcia — umowa zawierana pomiedzy Operatorem a Uczestniczka/
Uczestnikiem Projektu, okreslajgca warunki dofinansowania, realizacji i rozliczania ustug
rozwojowych.

Ustuga Rozwojowa — ustuga szkoleniowa, ustuga doradcza lub studia podyplomowe,
majgca na celu nabycie, potwierdzenie lub wzrost wiedzy, umiejetnosci lub kompetencji
spotecznych u osoby w niej uczestniczacej, w tym przygotowujgca do uzyskania
kwalifikacji lub pozwalajgca na ich rozwdj.

Formy $wiadczenia ustug rozwojowych kwalifikowalne w ramach Projektéw PSF:

- ustuga stacjonarna — oznacza proces uczenia sie, ktéry odbywa sie z rwnoczesnym
udziatem zaréwno Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu, jak i prowadzgcego w miejscu
wyznaczonym przez Dostawce Ustug, wskazanym w Karcie ustugi;

- ustuga zdalna w czasie rzeczywistym — oznacza proces uczenia sie, ktéry odbywa sie
z réwnoczesnym udziatem zaréwno Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu, jak
i prowadzgcego ustuge za pomocg komunikatora;

- mieszana (ustuga stacjonarna potaczona z ustugg zdalng w czasie rzeczywistym) —
proces uczenia sie, ktéory odbywa sie z rédwnoczesnym udziatem zarédwno
Uczestnikow/Uczestniczek Projektu, jak i prowadzacego w miejscu wyznaczonym przez
Dostawce Ustug, wskazanym w Karcie ustugi oraz za pomocg komunikatora.

Formy Swiadczenia ustug rozwojowych niekwalifikowalne w ramach Projektéw PSF:

- ustuga zdalna — oznacza proces uczenia sie opartego na interakgcji
Uczestnika/Uczestniczke ustugi z materiatem wspierajgcym rozwdj i uczenie sie bez
réwnoczesnego udziatu osoby prowadzgcej ustuge;

- ustuga mieszana (ustuga stacjonarna potgczona z ustugg zdalng) — proces uczenia sie,
ktéry odbywa sie z réwnoczesnym udziatem zaréwno Uczestnikdéw/Uczestniczek
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Projektu, jak i prowadzgcego w miejscu wyznaczonym przez Dostawce Ustug wskazanym
w Karcie ustugi oraz zawiera elementy interakcji Uczestnikow/Uczestniczek ustugi
z materiatem wspierajagcym rozwdj i uczenie sie bez réwnoczesnego udziatu osoby
prowadzacej ustuge;
- ustuga mieszana (ustuga zdalna potgczona z ustugg zdalng w czasie rzeczywistym)
— proces uczenia sie, ktéry zawiera elementy opierajagce sie na interakcji
Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu ustugi z materiatem wspierajgcym rozwdj i uczenie
sie bez rownoczesnego udziatu osoby prowadzacej oraz elementy odbywajgce sie
z réwnoczesnym udziatem Uczestnikow/Uczestniczek Projekty oraz osoby prowadzacej
ustuge za pomocg komunikatora.
Ustugi Preferowane - ustugi rozwojowe:
e w zakresie inteligentnych specjalizacji Mazowsza zgodnie ze Strategig Innowacji dla
Mazowsza do 2030;
e prowadzgce do nabycia kwalifikacji wigczonych do Zintegrowanego Rejestru
Kwalifikacji;
e w zakresie ustug opieki dtugoterminowej o charakterze spotecznym.
Wkiad wilasny — kwota stanowigca réznice pomiedzy kosztem ustugi rozwojowej a kwota
dofinansowania, ktérg Uczestniczka/Uczestnik Projektu musi wnies¢ (o ile dotyczy). Wysokos¢
wkfadu wtasnego jest okreslona w Umowie Wsparcia.
Wytyczne — Wytyczne dotyczace realizacji Projektéw z udziatem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021—
2027.
Zielone kwalifikacje/kompetencje — umiejetnosci i wiedza w zakresie zielonej
gospodarki i gospodarki o obiegu zamknietym, w szczegdlnosci czystszych technologii
stuzgcych osiggnieciu zerowego poziomu emisji zanieczyszczen i transformacji cyfrowej.
Zielona gospodarka — gospodarka niskoemisyjna, efektywnie wykorzystujgca zasoby
naturalne, zapewniajgca rozwdj spoteczny. W zielonej gospodarce wzrost dochodéw
i zatrudnienia jest osiggany przez publiczne i prywatne inwestycje zmniejszajgce emisje
zanieczyszczen, zwiekszajgce efektywnosé¢ wykorzystania energii i zasobdw,
zapobiegajgce utracie bioréznorodnosci i zachowanie zdolnosci ustug ekosystemow.
Zintegrowany System Kwalifikacji (ZSK) — wyodrebniona czes¢ Krajowego Systemu
Kwalifikacji, w ktérej obowigzujg okreslone w ustawie standardy opisywania kwalifikacji
oraz przypisywania poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji, zasady wtgczania
kwalifikacji do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji i ich ewidencjonowania
w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, a takze zasady i standardy certyfikowania
kwalifikacji oraz zapewniania jakosci nadawania kwalifikacji.
Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji (ZRK) — rejestr publiczny, prowadzony w systemie
teleinformatycznym, ktéry gromadzi informacje o wszystkich kwalifikacjach wtgczonych
do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (ZSK), niezaleznie od innych istniejgcych
w Polsce rejestrow i spiséw tworzonych na potrzeby poszczegdlnych resortéw, branz,
Srodowisk i instytuciji.

§ 2 Informacje ogdlne o Projekcie
1. Niniejszy Regulamin okresla w szczegdlnosci grupe docelowg projektu, kryteria
kwalifikowalnosci, zasady przeprowadzania procesu rekrutacji, warunki i zakres
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udzielania wsparcia doradczego, warunki przyznawania Dofinansowania i rozliczania
ustug rozwojowych, zasady uczestnictwa w projekcie oraz obowigzki
Uczestnikow/Uczestniczek Projektu i Dostawcow Ustug.

Projekt realizowany jest przez Operatora w okresie od 01.05.2025 do 30.04.2028.
Celem gtéwnym projektu jest wzrost potencjatu zawodowego 660 o0sdb
zamieszkujgcych podregion radomski dzieki udziatowi w ustugach rozwojowych przez BUR
do 30.04.2028.

Kazdy etap realizacji Projektu przebiega zgodnie z zasadg rdéwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym niedyskryminacji oséb z niepetnosprawnosciami, a takze
rownosci szans kobiet i mezczyzn zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, w tym zgodnie ze
Standardem Minimum oraz Standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-
2027, a takze Kartq Praw Podstawowych (KPP) oraz Konwencjq o prawach osob
niepetnosprawnych (KPON).

Na potrzeby realizacji Projektu Operator uruchomit biuro Projektu dziatajgce przez
caty okres realizacji Projektu. Biuro Projektu bedzie czynne od poniedziatku do pigtku
w godzinach 8:00 — 16:00.

Dokumentacja aplikacyjna oraz Bilans Kompetencji realizowany jest w jezyku polskim.
Kandydat/Kandydatka Projektu muszg postugiwac sie jezykiem polskim w stopniu
umozliwiajgcym swobodng konwersacje i wypetnienie ze zrozumieniem dokumentacji
projektowej.

. Tres$¢ Regulaminu z zatgcznikami moze ulec zmianie, o czym Operator projektu bedzie
informowat za posrednictwem strony internetowej projektu.

§ 3 Grupa docelowa Projektu
. Wsparcie w ramach projektu skierowanie jest do oséb dorostych (ukoriczone 18 lat),
ktére zamieszkujga (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) na terenie podregionu
radomskiego wojewddztwa mazowieckiego RMR i z wtasnej inicjatywy chcg podniesé
umiejetnosci, kompetencje lub naby¢ kwalifikacje.
Osoby doroste, ktére prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg (w tym rolnicy), a takze
wspdlnicy spotki cywilnej oraz wspdlnicy/wtasciciele spotek handlowych nie moga
zostaé objeci wsparciem w ramach Projektu. Dziatalno$¢ o statusie ,,zawieszona”
wyklucza mozliwo$¢ udziatu w projekcie.
Udziat w Projekcie moze wzig¢ wytgcznie osoba spetniajgca tgcznie wskazane
wymagania (kryteria dostepu):

a) zamieszkuje podregion radomski (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego),

weryfikacja na podstawie:

e wystawionych na dang osobe i jej adres zamieszkania dokumentéw

zobowigzaniowych np. kserokopie decyzji w sprawie wymiaru podatku
od nieruchomosci, kopie rachunkéw lub faktur za media, Scieki, odpady
komunalne lub inne dokumenty potwierdzajgce adres zamieszkania;

lub
e deklaracji PIT — pierwsza strona zeznania podatkowego PIT
z potwierdzeniem ztozenia w Urzedzie Skarbowym, potwierdzenie
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nadania na poczcie lub potwierdzenie UPO jezeli PIT byt ztozony przez
Internet;
lub
e nie starszy niz sprzed 30 dni Certyfikat Rezydencji Podatkowe] CFR.

b) ktéra z whasnej inicjatywy chce naby¢ lub podnies¢ umiejetnosci/kompetencje

lub przekwalifikowaé sie.
Niespetnienie ktéregokolwiek z kryteriow dostepu oznacza brak mozliwosci udziatu
w projekcie, zatem Formularz rekrutacyjny osoby niespetniajgcej kryteriéw dostepu
zostanie odrzucony bez prawa do wniesienia odwotania.
Wiek na etapie rekrutacji okreslany jest na podstawie nr Pesel podanego przez
kandydata/kandydatke w Formularzu rekrutacyjnym.
Podczas pierwszej formy wsparcia, czyli podczas wsparcia dodatkowego, uczestnik jest
zobowigzany okaza¢ personelowi projektu swodj dokument tozsamosci w celu
potwierdzenia zgodnosci ze stanem faktycznym nr PESEL i wieku.
W przypadku uzyskania identycznej liczby punktow ocenie podlega¢ beda nastepujace
czynniki (m.in. sytuacja rodzinna, sytuacja materialna, warunki mieszkaniowe, stopien
niepetnosprawnosci). Jezeli dane umozliwiajgce dokonanie oceny nie wynikajg wprost z
dokumentéw  aplikacyjnych, Komisja  Rekrutacyjine ma prawo 7gda¢ od
kandydata/kandydatki na uczestnika dostarczenia dodatkowych dokumentéw.
Jezeli ktérekolwiek z kryteriéw dostepu nie zostanie spetnione w trakcie trwania
Umowy Wsparcia, Umowa zostanie rozwigzana, wszelkie poniesione koszty uznane
beda za niekwalifikowalne, a wyptacone dofinansowanie bedzie podlegato zwrotowi
na konto Operatora.
Jezeli ktorekolwiek z kryteridéw premiujgcych nie zostanie spetnione w trakcie trwania
Umowy Wsparcia, a decydowato ono o przyznaniu dofinansowania na ustugi
rozwojowe, Umowa zostanie rozwigzana, wszelkie poniesione koszty uznane bedg za
niekwalifikowalne, a wyptacone dofinansowanie bedzie podlegato zwrotowi na konto
Operatora.
Osoba spetniajgca przestanki opisane w ust. 3 spetnia warunki kwalifikowalnosci do
Projektu, co nie jest jednoznaczne z przyjeciem do Projektu.
Kandydatka/Kandydat staje sie Uczestniczkg/Uczestnikiem Projektu w dniu
uczestnictwa w pierwszym dniu wsparcia dodatkowego.

§ 4 Proces udzielania wsparcia
Rekrutacja do Projektu podzielona jest na nabory, ktére ogtaszane sg na stronie

internetowej Projektu: www.kursy-radom.pl i prowadzone cyklicznie, az do
wyczerpania kwoty alokacji przewidzianej na realizacje ustug rozwojowych w ramach
projektu.

Operator bedzie powiadamiat o planowanym naborze na stronie internetowej projektu.
Nabory bedg trwaty przez okreslong przez Operatora liczbe dni i podang do wiadomosci
w komunikacie na stronie internetowej projektu.

Operator ma prawo wstrzymac nabdr zgtoszen, gdy liczba prawidtowych formalnie
formularzy rekrutacyjnych przekroczy zaktadang liczbe okreslong w danym naborze.
Zgtoszenia odbywajg sie poprzez Formularz rekrutacyjny, ztozony w wersji papierowej
lub elektronicznej. Wzdr stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu Projektu.
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Operator kazdemu ztozonemu Formularzowi rekrutacyjnemu przydziela indywidualny

numer ID uczestnika.

Wypetnienie Formularza rekrutacyjnego bedzie mozliwe jedynie w trakcie trwania

naboru.

Formularze rekrutacyjne ztozone po zamknieciu naboru nie beda rozpatrywane.

Przed wypetnieniem Formularza rekrutacyjnego Kandydatka/Kandydat Projektu jest

zobowigzana/zobowigzany do zapoznania sie z niniejszym Regulaminem i jego

zatgcznikami. Przystgpienie do danego naboru jest rownoznaczne

z zaakceptowaniem niniejszego Regulaminu wraz z zatgcznikami.

Oceny formularzy rekrutacyjnych dokonuje Komisja Rekrutacyjna powotywana przez

Operatora dla kazdego naboru.

Cztonkowie Komisji Rekrutacyjnej — min. 2 osoby, zostajg zapoznane z zasadami

naboru i sktadajg oswiadczenia o przestrzeganiu zasad rzetelnosci i przejrzystosci

podczas dokonywania ocen formularzy rekrutacyjnych.

Ocena formularza rekrutacyjnego pod katem spetniania kryteriéw punktowanych

nastepuje w terminie max. 5 dni roboczych od dnia ztozenia kompletnego i poprawnego

Formularza rekrutacyjnego.

Formularze niekompletne lub wymagajace dodatkowych wyjasnien bedg miaty

mozliwos$¢ uzupetnienia przez Kandydatke/Kandydata Projektu w terminie 3 dni

roboczych. Operator poinformuje o powodzie cofniecia formularza do uzupetnienia

w wiadomosci wystanej na adres e-mail wskazany w formularzu.

Nastepnie Operator dokona oceny kryteriéw punktowanych zgodnie z nastepujaca

punktacja:

- 5 pkt — gdy osoba znajduje sie w niekorzystnej sytuacji;

- 5 pkt — gdy osoba jest w wieku 50 lat i wiecej;

-5 pkt — gdy osoba aplikujgca zajmuje sie/chce podjg¢ prace w szeroko rozumianych
ustugach opieki dtugoterminowej o charakterze spotecznym (dotyczy takze opiekundéw
nieformalnych ~w ramach opieki dtugoterminowej, ktorzy chcy podniesé
kompetencje/umiejetnosci);

- 10 pkt — gdy ustuga realizowana jest w zakresie dostosowania do zmian w przemysle
i produkcji, w tym w zakresie zielonej gospodarki;

-5 pkt - gdy osoba aplikuje o udziat w UR prowadzacej do nabycia kwalifikacji
zarejestrowanej w ZRK i posiadajgcych nadany kod kwalifikacji.

Powyzej opisana punktacja podlega sumowaniu, poza kryteriami dotyczagcymi wieku, tzn.

jezeli osoba otrzymuje 5 pkt z powodu bycia w wieku 50 lat i wiecej, a jednoczesnie

otrzymuje punkty za znajdowanie sie w niekorzystnej sytuacji z powodu bycia w wieku 60

lat i wiecej, to otrzymuje 5 pkt, a nie 10 pkt.

Jezeli ktérekolwiek z powyzej wymienionych kryteridw punktowanych nie zostanie

spetnione w trakcie trwania Umowy Wsparcia, a decydowato ono o przyznaniu

dofinansowania na ustugi rozwojowe, Umowa zostanie rozwigzana, wszelkie
poniesione koszty uznane beda za niekwalifikowalne, a wyptacone dofinansowanie
bedzie podlegato zwrotowi na konto Operatora.

Na podstawie wynikdw oceny Operator stworzy liste rankingowg, na ktérej umiesci

kandydatéw/kandydatki (zgodnie z przydzielonym numerem ID uczestnika) wedtug

liczby zdobytych punktdw oraz okresli, ktére osoby zostajg przyjete do projektu,

a ktdére znajdujg sie na liscie rezerwowej.
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W kazdym naborze Operator okresla ilu osobom planuje udzieli¢ dofinansowania do
ustug rozwojowych, stad liczba oséb wpisanych na liste podstawowg jest pochodng
zaktadanej liczby oséb w danym naborze.

. Przyktadowo, jezeli Operator okresla, ze w danym naborze dofinansowanie otrzyma

60 osdb, to pierwszych 60 osdéb wedtug liczby uzyskanych punktdw zostaje wpisanych
na liste podstawowsa.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej oséb uzyskato takg samg liczbe punktédw o wpisaniu
na liste podstawowg decyduje kolejnos¢ ztozenia kompletnych i poprawnych zgtoszen
(wedtug daty i godziny ztozenia zgtoszenia do projektu).

Osoby przyjete do projektu podpisujg Deklaracje udziatu we wsparciu dodatkowym
(zatagcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu), udziat we wsparciu dodatkowym jest
obligatoryjny w projekcie.

Wsparcie dodatkowe bedzie miato charakter spotkan bezposrednich lub online
z Doradca.

Zakres wsparcia dodatkowego na tym etapie udziatu w projekcie bedzie obejmowat:
- zbudowanie motywacji do rozwoju umiejetnosci/kompetencji lub nabycia
kwalifikacji:

- wsparcie w analizie potrzeb rozwojowych, np. z wykorzystaniem modelu Bilansu
kompetenc;ji;

- wsparcia w wyborze ustugi rozwojowej lub ustug rozwojowych, ktéra w BUR
posiadajg adnotacje ,,mozliwos¢ dofinansowania”.

Po zakonczeniu realizacji ustugi rozwojowej uczestnik realizuje wsparcie dodatkowe
realizowane w formie spotkania bezposredniego lub online z Doradcg, ktdrego celem
jest identyfikacja nabytych umiejetnosci/kompetencji oraz wsparcia w ich walidacji
i certyfikacji, w tym zachecenie do zatozenia ,,Mojego portfolio” lub konta Europass.
tacznie na wsparcie dodatkowe przewidziane jest do 6 godzin zegarowych.

W przypadku rezygnacji osoby/osdb przyjetej/przyjetych do udziatu w projekcie,
zakwalifikowana zostanie osoba/osoby z listy rezerwowej zgodnie z liczbg uzyskanych
punktow, poczawszy od osoby z najwyzszg punktacjg.

W  sytuacji braku uzyskania dofinansowania na ustugi rozwojowe,
Kandydatowi/Kandydatce Projektu przystuguje prawo wniesienia odwotania na adres
biura projektu lub na adres e-mail: kursy@kursy-radom.pl

.Kierownik projektu rozpatruje odwotanie w ciggu 5 dni roboczych od jego wptyniecia

i jego decyzja bedzie traktowana jako ostateczna.

Po dokonaniu wyboru Ustugi Rozwojowej, Uczestnik/Uczestniczka podpisuje Umowe
Wsparcia oraz tworzy konto uzytkownika w Bazie Ustug Rozwojowych (o ile jeszcze go
jeszcze nie posiada).

Nastepnie Operator wpisuje go na liste uczestnikdw uprawnionych do zapisu na
Ustuge Rozwojowag w Bazie Ustug Rozwojowych przyznajgc mu okreslony poziom
dofinansowania.

Wyznaczony przez Operatora numer ID wsparcia zobowigzuje
Uczestniczke/Uczestnika Projektu do wykorzystania go w momencie zapisu na ustugi
rozwojowe.

Umowa Wsparcia moze zostaé podpisana w wersji papierowej lub za pomoca
kwalifikowanego podpisu elektronicznego (w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje daty
podpisania Umowy).
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Po podpisaniu Umowy Wsparcia, Uczestniczka/Uczestnik Projektu
zobowigzana/zobowigzany jest do wniesienia wktadu wtasnego (o ile dotyczy)
przelewem, z witasnego rachunku bankowego, w petnej kwocie w terminie 5 dni
roboczych na wskazany w Umowie Wsparcia rachunek bankowy. Za dziet dokonania
wptaty uznaje sie date uznania rachunku bankowego Operatora. W przypadku, gdy
wptacona kwota nie bedzie zgodna ze wskazang w Umowie Wsparcia, tj.:

a) bedzie nizsza — Uczestniczka/Uczestnik Projektu zostanie wezwana/wezwany do
dokonania doptaty brakujgcej kwoty w terminie 3 dni roboczych. Za dzied dokonania
wptaty uznaje sie date uznania rachunku bankowego Operatora;

b) bedzie wyisza — nadptata zostanie niezwtocznie, w terminie do 3 dni roboczych,
zwrdécona przez Operatora na rachunek bankowy Uczestniczki/Uczestnika Projektu.
W przypadku, gdy nie zostanie dokonana prawidtowa wptata w okre$lonym terminie,
Umowa wygasa, a kwota wptacona po terminie podlega zwrotowi na rachunek
Uczestniczki/Uczestnika Projektu.

Operator przydziela Uczestniczce/Uczestnikowi Projektu indywidualny numer ID
wsparcia w BUR. Wyznaczony przez Operatora numer ID wsparcia zobowigzuje
Uczestniczke/Uczestnika Projektu do wykorzystania go w momencie zapisu na ustugi
rozwojowe.

W przypadku, gdy Uczestniczka/Uczestnik Projektu zapisze sie na ustuge bez uzycia
nadanego ID Wsparcia lub na ustuge, ktdrej Operator nie zatwierdzit, ustuge uznaje sie
za niekwalifikowalng i Operator nie wyptaci za nig dofinansowania.

W uzasadnionych przypadkach, jezeli Uczestniczka/Uczestnik Projektu nie ma
mozliwosci skorzystania z zatwierdzonych ustug (np. odwotanie ustugi przez Dostawce
Ustugi, zmiana terminu ustugi, brak mozliwosci uczestnictwa z powodu choroby —
zwolnienie lekarskie), moze wybrac inne ustugi z BUR z zastrzezeniem koniecznosci
spetnienia kryteriéw punktowanych.

§ 5 Dofinansowanie
Maksymalny poziom dofinansowania w wysokosci do 100% wartosci ustug
rozwojowych jest przewidziany dla 400 Uczestnikdbw w przypadku spetnienia
warunkow niezbednych do obnizenia poziomu wkfadu wtasnego, tj. przynaleznosci do
grupy osob znajdujacych sie w niekorzystnej sytuacji (pordownaj definicje w stowniku
poje¢ w niniejszym Regulaminie).
Uczestniczka/Uczestnik Projektu wnosi wktad wtasny w formie pienieznej (w postaci
wptaty na konto bankowe Operatora) w wysokosci 740,50 PLN.
Wymagana warto$¢ wktadu wtasnego oraz numer konta bankowego Operatora
podane bedg w Umowie Wsparcia.
Dofinansowanie jest przeznaczone wytgcznie na ustugi rozwojowe swiadczone przez
podmioty zarejestrowane w BUR na zasadach okreslonych w regulaminie BUR.
Umowa Wsparcia moze zosta¢ rozwigzana przez Operatora bez wyptaty jakichkolwiek
odszkodowan w przypadku niewtasciwego wykorzystania dofinansowania.
Szczegotowe zasady w tym zakresie reguluje Umowa Wsparcia.

§ 6 Ustugi rozwojowe
Uczestnik/ Uczestniczka Projektu wybiera Ustugi rozwojowe wytgcznie sposréd ustug
opublikowanych w BUR, oznaczonych informacjg ,Mozliwo$¢ Dofinansowania”. Ustugi
10
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spoza BUR nie bedg kwalifikowane w Projekcie.

Jezeli ustuga rozwojowa, ktérg chce realizowa¢ Uczestnik/Uczestniczka Projektu nie jest
dostepna w BUR, Uczestnik/Uczestniczka ma mozliwos¢ zgtoszenia zapotrzebowania na
ustuge rozwojowa w BUR z poziomu swojego indywidualnego konta.

Jezeli w ciggu 30 dni od zgtoszenia zapotrzebowania na ustuge rozwojowa przez
Uczestnika/Uczestniczke, nie zgtosi sie Dostawca Ustug oferujgcy dang ustuge
rozwojowg, Uczestnik/ Uczestniczka Projektu moze wybra¢ inng ustuge rozwojows,
w przeciwnym wypadku Umowa wsparcia nie zostanie podpisana.

Réwniez Operator bedzie podejmowat aktywne dziatania majace na celu znalezienie,
dostawcy ustugi rozwojowej dla Uczestnika/ Uczestniczki.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu moze realizowac ustugi w nastepujacych formach:
a) ustuga stacjonarna — oznacza proces uczenia sie, ktory odbywa sie z réwnoczesnym
udziatem zardwno Uczestniczki/Uczestnika Projektu, jak i eksperta czy trenera
W miejscu wyznaczonym przez Dostawce Ustug, wskazanym w Karcie ustugi;

b) ustuga zdalna w czasie rzeczywistym — oznacza proces uczenia sie, ktéry odbywa
sie z rédwnoczesnym udziatem zaréwno Uczestniczki/Uczestnika Projektu, jak
i eksperta czy trenera (osoby prowadzgcej ustuge) za pomocg komunikatora;

c) mieszana (ustuga stacjonarna potaczona z ustugg zdalng w czasie rzeczywistym) —
proces uczenia sie, ktéry odbywa sie z réwnoczesnym udziatem zaréwno
Uczestniczki/Uczestnika Projektu, jak i eksperta czy trenera w miejscu wyznaczonym przez
Dostawce Ustug, wskazanym w Karcie ustugi oraz za pomocg komunikatora.

Ustugi rozwojowe dzielg sie na nastepujace kategorie ustug:

a) ustugi szkoleniowe i doradcze,

b) studia podyplomowe,

c) egzamin.

W ramach projektu nie mogg zosta¢ dofinansowane ustugi rozwojowe typu: ustuga zdalna
(dawniej e-learning), ustuga mieszania (ustuga stacjonarna potaczona z ustugg zdalng)
oraz ustuga zdalna potgczona z ustugg zdalng w czasie rzeczywistym.

Zapis na ustuge odbywa sie wytgcznie przez BUR za pomocg nadanego przez Operatora
indywidualnego numeru identyfikacyjnego (ID wsparcia) przypisanego do danej
osoby.

Uczestniczka/Uczestnik Projektu powinien zapozna¢ sie z Regulaminem BUR
i zaakceptowac go. Zgtoszenie zamodwienia (zapis na ustuge) w BUR oznacza
zapoznanie sie z Regulaminem BUR i jego akceptacje.

Ustugi rozwojowe mogg byc realizowane poza terenem wojewdédztwa mazowieckiego,
jednak w takich przypadkach Uczestnik/Uczestniczka ma obowigzkowo uzasadnié
powody, dla ktérych ustuga rozwojowa nie moze zostaé zrealizowana na terenie
wojewoddztwa mazowieckiego, a Operator kazdorazowo dokonuje oceny efektywnosci
i racjonalnosci realizowania ustugi rozwojowej przez Uczestnika/Uczestniczke poza
wojewoddztwem mazowieckim, pod katem swoich obowigzkéw kontrolnych.
Kazdorazowo realizacja ustugi rozwojowej przez Uczestnika/Uczestniczke poza
wojewddztwem mazowieckim wymaga zgody Instytucji Posredniczacej, czyli
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie.

Realizacja  Ustugi rozwojowej, o dofinansowanie ktérej ubiega sie
Uczestniczka/Uczestnik Projektu, powinna rozpoczg¢ sie w ciggu maksymalnie 3
miesiecy od podpisania Umowy Wsparcia i zakoniczy¢ przed uptywem okresu realizacji

11
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projektu.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci w przypadku studidéw
podyplomowych, na indywidualng pisemng prosbe Uczestnika/Uczestniczki Projektu
iza zgoda Operatora termin rozpoczecia realizacji ustugi rozwojowej moze ulec
wydtuzeniu.

W przypadku, gdy Uczestniczka/ Uczestnik zrealizuje ustuge rozwojowa/ ustugi
rozwojowe przewidziane w Umowie Wsparcia, a chciatby ubiega¢ sie
o dofinansowanie kolejnych ustug rozwojowych, musi ponownie wzigé udziat
w naborze i przejs¢ catg procedure rekrutacyjna.

W przypadku gdy pozytywnie przejdzie wszystkie etapy kwalifikacji do projektu
i znajdzie sie na liscie podstawowej, Operator moze zawrzed
z Uczestniczkg/Uczestnikiem Projektu kolejng umowe, o ile Operator bedzie
dysponowat srodkami oraz nie wystgpi zagrozenie dotyczgce nieosiggniecia przez
Operatora wskaznikéw zatozonych w ramach projektu, a takze pod warunkiem, ze
Uczestniczka/ Uczestnik projektu, dopetnit wszelkich formalnosci i wymagan
wynikajgcych z poprzedniej Umowy Wsparcia, a takze pozytywnie rozliczyt wsparcie
otrzymane w ramach poprzedniej umowy zawartej z Operatorem w ramach projektu.
Decyzja o przyznaniu badz nieprzyznaniu dofinansowania w sytuacji opisanej w ust.
13 niniejszego paragrafu nalezy do Operatora, ktory uwzglednia wszystkie okolicznosci
opisane w ust. 13 i 14 niniejszego paragrafu.

§ 7 Obowigzki Uczestniczki/Uczestnika Projektu
Uczestniczka/Uczestnik Projektu korzystajgca/korzystajacy z dofinansowania do ustug
rozwojowych zobowigzana/zobowigzany jest do:

a) skorzystania z wybranej w BUR ustugi rozwojowej. Uczestniczka/Uczestnik Projektu
zgtasza sie na ustuge rozwojowg poprzez BUR na minimum 1 dzien roboczy przed
rozpoczeciem ustugi. W przypadku ustug odbywajgcych sie w weekendy lub dni
ustawowo wolne od pracy Uczestniczka/Uczestnik Projektu zobowigzana/
zobowigzany jest dokona¢ zapisu na ww. ustugi najpdzniej w ostatnim dniu roboczym
poprzedzajgcym rozpoczecie ustugi do godz. 14:00;

b) wniesienia wktadu wtasnego (jesli dotyczy);

c) uczestnictwa w ustudze zgodnie z wymogami Dostawcy Ustug i uzyskania
dokumentu potwierdzajgcego osiggniecie przewidywanych efektéw ksztatcenia.
Warunki, ktére musi spetni¢ Uczestniczka/Uczestnik ustugi rozwojowej, aby otrzymac
ww. potwierdzenie zostang kazdorazowo okres$lone przez Dostawce Ustug w Karcie
ustugi BUR;

d) uregulowania zobowigzan wobec Dostawcy Ustug w formie zaliczki (najpdzniej
w pierwszym dniu rozpoczecia ustugi rozwojowej) w przypadku ustugi o wartosci
przekraczajgcej wartos¢ przyznanego wsparcia;

e) zapewnienia w ustudze rozwojowej frekwencji na poziomie nie nizszym niz 80%.
W przypadku obecnosci w wymiarze nizszym niz 80% Uczestniczka/Uczestnik Projektu
w catosci finansujg koszty ustugi rozwojowej na rzecz Dostawcy ustug;

f) oceny zrealizowanej ustugi rozwojowej zgodnie z regulaminem BUR w ciggu 7 dni
kalendarzowych od ukoriczenia UR.

Uczestniczka/Uczestnik Projektu jest zobligowana/y do biezgcego kontaktu
z Dostawcg Ustug z uwagi na fakt, ze oferta ustugi moze by¢ aktualizowana przed

rozpoczeciem ustugi. O wszelkich innych niespodziewanych zmianach w sposobie,
12
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terminie realizacji ustugi rozwojowej lub jej harmonogramie (m.in. sytuacje losowe)
Uczestniczka/Uczestnik Projektu musi niezwtocznie poinformowaé Operatora drogg
mailowg pod rygorem uznania za niekwalifikowalne catosci lub czesci ustugi
rozwojowej.

Uczestniczka/Uczestnik Projektu zobowigzany jest do bezstronnego wyboru Dostawcy
Ustugi zgodnie z zasadami opisanymi w § 9 ust. 4.

. W przypadku nieprzystgpienia do egzaminu konczgcego ustuge rozwojowg majgca na
celu uzyskanie kwalifikacji ZSK, koszt catej ustugi rozwojowej oraz egzaminu ponosi
Uczestnik/Uczestniczka Projektu.

Uczestniczka/Uczestnik Projektu zobligowany jest do poinformowania Operatora
o0 zdanym egzaminie w terminie do 4 tygodni od zakoniczenia udziatu w Projekcie.

§ 8 Obowigzki Dostawcy Ustugi
Dostawcg Ustug w ramach Projektu moze by¢ jedynie podmiot zarejestrowany w BUR
i zweryfikowany przez PARP.
Dostawcg Ustug nie moze by¢ podmiot petnigcy funkcje Operatora lub Partnera
wdanym Projekcie PSF albo podmiot powigzany z Operatorem lub Partnerem
kapitatowo lub osobowo albo podmiot petnigcy funkcje operatora PSF lub Partnera
Operatora w ktérymkolwiek programie regionalnym lub programie Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.
. W przypadku ustugi zdalnej Dostawca Ustug ma obowigzek przekaza¢ Operatorowi
loginy i hasta do platform szkoleniowych w celu monitorowania ustug zdalnych.
Dostawca Ustug ma obowigzek zgtaszaé¢ Operatorowi wszelkie zmiany w Karcie ustugi,
drogg elektroniczng na adres e-mail: kursy@kursy-radom.pl najpdzniej na dzien przed
wprowadzeniem zmian, pod rygorem niekwalifikowania catosci lub czesci ustugi
rozwojowej.
. W Systemie BUR Dostawca Ustug ma obowigzek na biezgco aktualizowa¢ zmiany
statuséw ustug rozwojowych z ,oczekuje” na ,zatwierdzony” oraz kolejnych
wynikajgcych z chronologii ustugi rozwojowej: ,ukonczyt”, ,nie ukonczyt’, ,nie
uczestniczyt” lub ,rezygnacja”. Udziat w ustudze rozwojowej jest mozliwy wytgcznie
dla zgtoszonych Uczestniczek/Uczestnikéw Projektu ze statusem ,,zatwierdzony”.
Po zakonczeniu realizacji ustugi rozwojowej, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni
kalendarzowych od jej zakonczenia, Dostawca Ustug zobowigzany jest do
zaktualizowania listy Uczestniczek/Uczestnikdw Projektu zmieniajgc ich statusy na
,ukonczyt” lub ,nie ukonczyt” lub ,nie uczestniczyt”. W przeciwnym wypadku status
ustugi rozwojowej zmieni sie na ,niezrealizowana”, a status Uczestniczek/Uczestnikow
Projektu zostanie automatycznie zmieniony na ,,nie uczestniczyt” oraz nie wygenerujg
sie w BUR ankiety po wykonaniu ustugi rozwojowej.
Po zrealizowanej ustudze rozwojowej przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu,
Dostawca Ustug zobligowany jest do przestrzegania terminédw zawartych w § 10,
zwigzanych z rozliczeniem ustugi dostarczenie poprawnej i kompletnej dokumentacji
potwierdzajacej zrealizowanie ustugi. Brak przystania wymaganych dokumentéw do
rozliczenia ustugi szkoleniowej przez Dostawce Ustug do Operatora bedzie
skutkowato nierozliczeniem ustugi i brakiem ptatnosci przez Operatora.
Dostawca Ustug ma obowigzek zachowac¢ rozdzielnos$¢ funkcji pomiedzy procesem
ksztatcenia a procesem walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez zewnetrzny
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podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej
proces walidacji jest prowadzony przez inng osobe niz proces ksztatcenia).

Dostawca Ustug zobowigzany jest do prowadzenia imiennej listy obecnosci dla
Uczestniczek/Uczestnikdw Projektu oraz odnotowywania na niej wszelkich
nieobecnosci Uczestniczek/Uczestnikdw czy wczesniejszego opuszczenia ustugi
rozwojowej.

W przypadku ustug realizowanych w formie zdalnej w czasie rzeczywistym Dostawca
Ustug zobligowany jest do realizacji ustugi na takiej platformie internetowej/aplikaciji,
ktora pozwala za wygenerowanie raportu z logowan Uczestniczek/Uczestnikdw ustugi.
W przypadku ustug realizowanych w formie zdalnej w czasie rzeczywistym Dostawca
Ustug zobowigzany jest do przekazania do Operatora dostepdw do ustugi nie pdzniej
niz do 2 dni przed rozpoczeciem ustugi na adres e-mail: kursy@kursy-radom.pl
Dostawca Ustug zobowigzany jest do stosowania prawidtowych logotypdw w miejscu
realizacji ustugi oraz na wszystkich dokumentach i materiatach dla o0séb
uczestniczacych w Projekcie (pobranych ze strony
https://funduszeuedlamazowsza.eu/zasady-oznaczania-projektow-fundusze-
europejskie-dla-mazowsza-2021-2027/

Dostawca Ustug oraz Uczestniczka/Uczestnik zobowigzany jest do umozliwienia
przeprowadzenia wizyty monitoringowej (kontroli) w trakcie trwania ustugi, udzielenia
odpowiedzi i wyjasnien na pytania zespotu kontrolujgcego ustuge. W przypadku
realizacji ustugi w formie stacjonarnej Uczestniczka/Uczestnik Projektu zobowigzany
jest do poswiadczenia wtasnorecznym podpisem protokotu z wizyty monitoringowej
sporzadzonego podczas wizyty monitoringowej.

Dostawca Ustug zobowigzany jest do realizacji ustug rozwojowych spetniajgcych
Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027 (stanowigce Zatgcznik nr 2 do
Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych
na lata 2021-2027).17

§ 9 Kwalifikowalnos¢ wydatkow
W Projekcie mozliwe jest kwalifikowanie kosztéw udziatu w ustudze rozwojowej oséb
z niepetnosprawnosciami, adekwatnych do ich faktycznych potrzeb.
Wydatki zwigzane z pokryciem specyficznych potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami,
tj. koszty zakwaterowania, koszty zwigzane z dojazdem lub przejazdem na miejsce
realizacji ustugi, niezbednych do udziatu w Projekcie mogg zostaé pokryte w ramach
mechanizmu racjonalnych usprawnien.
Wydatki wskazane w ust. 1 - 2 nie sg traktowane jako koszt ustugi rozwojowej.
W projekcie nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztéw ustugi rozwojowej, ktora:
a) zostata sfinansowana w ktorymkolwiek regionalnym programie lub programie
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027;
b) jest Swiadczona przez podmiot na rzecz swoich pracownikéw;
c) dotyczy udziatu tej samej Uczestniczki/Uczestnika Projektu w tym samym szkoleniu
u tego samego wykonawcy (weryfikacja na podstawie o$wiadczenia Uczestnika/
Uczestniczki Projektu oraz danych w BUR);
d) jest Swiadczona przez podmiot, z ktérym Uczestniczka/Uczestnik Projektu jest
powigzana/y kapitatowo lub osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub

osobowe rozumie sie w szczegdlnosci:
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i. udziat w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

ii. posiadanie co najmniej 10% udziatdw lub akcji spoétki, o ile nizszy prég nie wynika

Z przepisOw prawa,

iii. petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta

lub petnomocnika,

iv. pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié

uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze podmiotu $wiadczgcego

ustuge rozwojowg, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim,

w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub

powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,

opieki lub kurateli;
jest swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub partnera w danym
Projekcie PSF albo przez podmiot powigzany z operatorem lub partnerem
kapitatowo lub osobowo (przez powigzania nalezy rozumien powigzania opisane w pkt d);
jest swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora PSF w innym regionalnym
programie lub programie Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027;
obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowg, w szczegdlnosci
koszty srodkdw trwatych przekazywanych Uczestniczce/Uczestnikowi Projektu, koszty
dojazdu, zakwaterowania i wyzywienia, z wytgczeniem kosztéw zwigzanych
z pokryciem specyficznych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, ktére moga zostac
sfinansowane w ramach Projektu PSF w ramach mechanizmu racjonalnych
usprawnien, o ktérym mowa w Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 — jesli we Wniosku
zostanie zaznaczony punkt dotyczacy korzystania z mechanizmu racjonalnych
usprawnien, Uczestnik/Uczestniczka Projektu bedzie zobligowany do dostarczenia
orzeczenia o niepetnosprawnosci;
dotyczy kosztow ustugi rozwojowej, ktorej obowigzek przeprowadzenia na
zajmowanym stanowisku pracy wynika z odrebnych przepiséw prawa (np. wstepne
i okresowe szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, szkolenia okresowe
potwierdzajgce kwalifikacje na zajmowanym stanowisku pracy);
jest ustuga Swiadczong w formach uznanych za niekwalifikowalne;
obejmuje wzajemne Swiadczenie ustug w danym PSF o zblizonej tematyce przez
Dostawcow Ustug, ktérzy byli Uczestniczkami/Uczestnikami Projektu i korzystali
z Dofinansowania ustug rozwojowych, a nastepnie Swiadczg ustugi w zakresie tej
samej tematyki dla Uczestniczek/Uczestnikow Projektu, ktérzy wczesniej wystepowali
w roli dostawcy tych ustug lub jego pracownikow;
ktorej cena w danej kategorii/podkategorii dla woj. mazowieckiego, za okres ostatnich
6 miesiecy od dnia ogtoszenia naboru w projekcie, przekracza Ill kwartyl ceny za
osobogodzine netto wskazanej w poréwnywarce cen ustug rozwojowych w BUR:
https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/wyszukiwarka/porownywarka (w przypadku
braku dostepnych danych w odniesieniu do woj. mazowieckiego stosowane bedg dane
wynikajgce z opcji ,,Ogdtem” (tj. dane w dla wszystkich wojewddztw tgcznie).
Za niekwalifikowany uznaje sie udziat Uczestniczki/Uczestnika Projektu
prowadzgcej/prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarczg, nawet jesli dziatalnos$é jest
zawieszona.

m) W przypadku ustug konczacych sie egzaminem potwierdzajgcym uzyskanie kwalifikacji
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ZSK, nieprzystgpienie do egzaminu skutkuje uznaniem kosztéw catej ustugi
rozwojowej oraz egzaminu za niekwalifikowane, koszty te  ponosi
Uczestniczka/Uczestnik Projektu.

Uczestniczka/Uczestnik Projektu zobowigzany jest do poinformowania Operatora
o zdanym egzaminie w terminie do 4 tygodni od zakonczenia jej/jego udziatu
w Projekcie.

Wydatek kwalifikowany stanowi tylko jedno przystgpienie do egzaminu przez
Uczestniczke/Uczestnika Projektu, kolejne podejscia bedg stanowity wydatki
niekwalifikowalne i ich koszt ponosi Uczestniczka/Uczestnik Projektu.

§ 10 Rozliczenie ustug rozwojowych
Po zakonczeniu udziatu w ustudze rozwojowej i dopetnieniu przez
Uczestniczke/Uczestnika Projektu wszystkich wymogdw, Dostawca Ustug dokonuje
formalnosci zwigzanych z rozliczeniem ustugi rozwojowej i przekazuje do Operatora
w terminie do 5 dni roboczych od dnia zakonczenia ustugi nastepujgce dokumenty:
dokument potwierdzajgcy fakt ukonczenia udziatu w ustudze rozwojowej oraz
osiggniecia przewidywanych efektow ksztatcenia przez Uczestniczke/Uczestnika
Projektu — zaswiadczenie lub certyfikat powinno zawiera¢ wymagane logotypy,
miejsce oraz date wystawienia, imie oraz nazwisko Uczestniczki/Uczestnika ustugi,
numer PESEL, nazwe oraz numer Projektu, numer ID wsparcia, dane Podmiotu
Swiadczacego Ustugi, tytut ustugi rozwojowej, numer ustugi rozwojowej, termin
Swiadczenia ustugi rozwojowej, liczba godzin ustugi rozwojowej, efekty uczenia sie
(kazdy z efektéw uczenia sie powinien zosta¢ krétko opisany i doprecyzowany przez
kryteria weryfikacji), podpis trenera;
fakture/rachunek za ustuge rozwojowa, przy czym faktura/ rachunek powinny by¢
odpowiednio opisane tj. zawiera¢ dane Uczestniczki/Uczestnika Projektu, date
przeprowadzenia ustugi rozwojowej, tytut ustugi rozwojowej zgodny z Kartg Ustugi,
liczbe godzin i program ustugi rozwojowe] lub potwierdzenie zgodnosci programu
z Kartg Ustugi, identyfikatory nadane w BUR (numer ID wsparcia) oraz identyfikator
Karty Ustugi;
listy obecnosci Uczestniczki/Uczestnika Projektu z jej/jego wtasnorecznym podpisem,
potwierdzajgcej udziat w ustudze rozwojowej. W przypadku skorzystania z ustugi
zdalnej w czasie rzeczywistym listy obecnosci powinny by¢ sporzgdzone i podpisane
przez trenera na podstawie raportéw logowan wygenerowanych z platformy/aplikacji,
na ktérej realizowana byta ustuga rozwojowa. Raport powinien zawiera¢ date i godzine
zalogowania/wylogowania Uczestniczki/Uczestnika Projektu oraz petng nazwe ustugi
rozwojowej.
dokument potwierdzajgcy zaptate kwoty przewyzszajgcej limity Dofinansowania (jesli
dotyczy).
Po pozytywnej weryfikacji przez Operatora dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1
Operator zatwierdza dokumenty.
Weryfikacja i zatwierdzenie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1 przedktadanych
do Operatora przez Dostawcoéw Ustug nastepuje nie pdzniej niz do 10 dni roboczych
od dnia ich dostarczenia.
Dostawca Ustug oraz Uczestniczka/Uczestnik Projektu jest
zobowigzana/zobowigzany do ztozenia wyjasnien,, uzupetnien, korekt lub innych
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brakéw wskazanych przez Operatora w ciggu 3 dni roboczych od momentu wezwania

do ztozenia ww. uzupetnien.

a) Uczestnik/Uczestniczka Projektu, ktéry nie wypetnit obowigzkéw wynikajgcych
z dostarczenia dokumentdéw (w zakresie swoich obowigzkéw) do Operatora jest
zobowigzany do zaptaty naleznosci za udziat w ustudze rozwojowej w petnej
kwocie na rzecz Dostawcy ustugi ze srodkéw wtasnych.

b) Dostawca Ustug, ktéry nie wypetnit obowigzkéw wynikajgcych z dostarczenia
dokumentéw (w zakresie swoich obowigzkéw) dotyczacych ustugi rozwojowej do
Operatora traci mozliwos¢ jej rozliczenia.

1. Rozliczenie ustugi rozwojowej dokonywane jest po weryfikacji spetnienia

nastepujacych warunkow:
a) zgtoszenie na ustuge rozwojowq nastgpito poprzez BUR na minimum 1 dzien
roboczy przed rozpoczeciem ustugi. W przypadku ustug odbywajgcych sie
w weekendy lub dni ustawowo wolne od pracy, Uczestniczka/Uczestnik Projektu
zobowigzana/zobowigzany jest dokona¢ zapisu na ww. ustugi najpdiniej
w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym rozpoczecie ustugi do godz. 14:00;
b) zapis na ustuge z uzyciem ID wsparcia;
c) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej (weryfikacja
na podstawie faktury/rachunku od Dostawcy Ustug oraz zaswiadczenia
o ukonczeniu ustugi rozwojowej);
d) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;
e) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie
z programem, forma, na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie
ustugi BUR;
f) Uczestniczka/Uczestnik Projektu korzystajgca/y z ustugi rozwojowej
uczestniczyt/a w niej w wymiarze minimum 80% czasu realizacji ustugi (weryfikacja
na podstawie list obecnosci oraz, jesli dotyczy, wynikéw wizyt monitoringowych);
g) ustuga zakonczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustugi rozwojowe
w BUR, zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych. Niewypetnienie
powyzszego obowigzku przez Uczestniczke/Uczestnika Projektu skutkuje
niekwalifikowaniem catosci wydatkéw zwigzanych z dang ustugg rozwojowg —
catosé kosztdw ustugi pokrywa Uczestniczka/Uczestnik Projektu;
h) spetnione zostaty kryteria premiujgce zaznaczone na etapie aplikowania
o udziat w projekcie;
i) warunkiem rozliczenia kosztéw ustug zdalnych odbywajgcych sie w czasie
rzeczywistym bedzie m.in. pozytywna weryfikacja raportow logowan z systemu
potwierdzajaca faktyczny udziat UP w UR;
j) cena ustugi rozwojowej w danej kategorii/podkategorii dla woj. mazowieckiego,
za okres ostatnich 6 miesiecy od dnia ogtoszenia naboru w projekcie, nie
przekracza lll kwartyla ceny za osobogodzine netto wskazanej w pordwnywarce
cen ustug rozwojowych w BUR:
https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/wyszukiwarka/porownywarka (w przypadku
braku dostepnych danych w odniesieniu do woj. mazowieckiego stosowane bedg
dane wynikajace z opcji ,,Ogétem” (tj. dane w dla wszystkich wojewdédztw
tacznie);
k) weryfikacji pod katem wystgpienia podwdjnego finansowania wsparcia — czy
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uczestnik nie brat udziatu w tym samym szkoleniu u tego samego wykonawcy,
w okresie 6 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu (weryfikacja na
podstawie oswiadczenia uczestnika projektu i informacji z BUR).
2. Koszt podatku od towardw i ustug (VAT) jest kwalifikowalny.
3. Rozliczenie dokonywane jest:
a) do wysokosci rzeczywiscie poniesionych kosztéw ustugi/egzaminu,
b) do limitu okreslonego w §9 pkt. 4k.
4. Operator za zrealizowang ustuge, dokonuje ptatnosci (wartos¢ dofinansowania
i wktadu wtasnego — o ile dotyczy), na rzecz Dostawcy Ustug, w terminie do 10 dni
roboczych od jej rozliczenia.

§ 11 Monitoring i kontrola

1. Uczestniczka/Uczestnik Projektu zobowigzuje sie, w zakresie realizacji Umowy
wsparcia, poddac sie kontroli przeprowadzanej przez Operatora, IP lub inng instytucje
uprawniong do przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych przepiséw lub
upowaznienia oraz zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie
Operatora, IP lub innej uprawnionej instytucji wszelkich informacji i wyjasnien
zwigzanych z realizacjg ustug rozwojowych, o ktérych mowa w Umowie Wsparcia,
w terminie okreslonym w wezwaniu.

2. Kontrole prowadzone w odniesieniu do Uczestniczek/Uczestnikdw Projektu s3
przeprowadzane:
a) na dokumentach, w tym w Biurze Projektu;
b) w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa).

3. Celem wizyty monitoringowej jest sprawdzenie faktycznego dostarczenia ustugi
rozwojowej przez Dostawce Ustug i jej zgodnosci ze standardami okreslonymi m.in.
w Karcie Ustugi oraz obecnosci zapisanej/ego na Ustuge Uczestniczki/Uczestnika
Projektu.

4. Uczestniczka/Uczestnik Projektu oraz Dostawca Ustug o kontroli w miejscu realizacji
ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa) nie jest informowana/y.

5. Zasady kontroli w Projekcie stanowig Zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§ 12 Postanowienia koncowe

1. Operator archiwizuje dokumentacje zwigzang z naborami i realizacjg wsparcia zgodnie
z wymaganiami Umowy o dofinansowanie, w tym takze archiwizuje dokumentacje oséb,
ktdre nie uzyskaty wsparcia.

2. W sytuacjach skomplikowanych i wymagajgcych indywidualnego podejscia, Operator
moze podjac decyzje o rozpatrzeniu sprawy w inny sposéb niz okreslony w niniejszym
Regulaminie, w szczegdlnosci po konsultacji z IP.

3. Operator zastrzega sobie prawo do zmian niniejszego Regulaminu wynikajgcych
w szczegodlnosci ze zmian przepiséw prawa jak i uregulowan dotyczgcych PSF FEM2027
i po akceptacji zmian przez IP.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem publikacji na stronie internetowej Projektu.

O wszelkich zmianach w Regulaminie Operator poinformuje Uczestniczki/

Uczestnikdw Projektu na stronie internetowej Projektu.

6. Uczestniczka/Uczestnik Projektu zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania
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Operatora o problemach w realizacji Umowy Wsparcia.

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie
odpowiednie dokumenty programowe, a takze przepisy witasciwych aktéw prawa
wspolnotowego i polskiego, w szczegdlnosci kodeksu cywilnego i przepiséw z zakresu
ochrony danych osobowych.

Integralng czes¢ Regulaminu stanowia jego zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz rekrutacyjny

Zatacznik nr 2 — Deklaracja udziatu we wsparciu dodatkowym

Zatacznik nr 3 - Wzér Umowy Wsparcia

Zatacznik nr 4 — Wzér Umowy z Dostawcg Ustug

Zatacznik nr 5 — Wykaz Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji Wojewddztwa
Mazowieckiego

Zatacznik nr 6 —Zasady kontroli w Projekcie
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